Muzedlis érték( dokumentumok kezelési szabdlyzata

A szabdlyzat elkészitése az aldbbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:
1) A Kulturalis orokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. Torvény;
2) A nemzeti kulturalis 6rokség miniszterének 22/2005. (VIIL.18.) NKOM rendelete a muzedlis

konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos szabdlyokrol.

1. A muzealis dokumentum meghatarozasa és nyilvantartasa
1.1 A Kormény a Tv. 93. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a (2) bekezdés 1) pontja szerint
a ,.konyvtarakban levo muzedlis dokumentumok kezelésével €s nyilvantartasdval kapcsolatos kiilon
szabdlyokat” rendeletben teszi k6zzé. A Rendelet alapjan a Zenetorténeti Kutatokonyvtarban Orzott
dokumentumok koziil muzedlis dokumentum az alabbi:
1701 el6tt megjelent konyvtari dokumentum;
1851 el6tt Magyarorszdgon megjelent konyvtari dokumentum;
1851 elétt kiilf6ldon megjelent hungarikum;
tovabbd minden olyan dokumentum, amely jogszabalyi, vagy a konyvtar gyiijtékori
szabdlyzata szerint végleges megdrzési (archivalasi) kotelezettséggel bir.
1.2 Muzeidlis dokumentum lehet az a konyvtari dokumentum is, amely
a) tartalmi vagy alaki szempontbdl jelentOs torténeti értéki;
b) olyan kézirat, illetve kéziratos hagyaték, személyi irattar, gylijtemény vagy egyéb
dokumentum, amelynek irdja (alkotdja) a tarsadalmi, miivészeti, kulturélis, tudoméanyos és
oktatasi életben jelentOs szerepet toltott be;
c) eloallitasa koriilményeire, technikdjara (kiallitasa, irdsanyaga, irdsformdja, illusztracioi,
konyvdiszei, kotése stb.) illetve tulajdonosara tekintettel tudomanyos értékii;
d) megjelenése helyétdl, idopontjatdl fiiggetleniil kiilonlegességnek vagy ritkasagnak szamit
(példaul Bartok Béla miiveinek elsd kiadasai).
1.3 A muzedlis értékli dokumentumokat a szamok elott a kovetkezo betiijelekkel kiilonboztetjiik
meg a nem muzedlis dokumentumoktol: RGY(Z), RZ, (ritkasdggyljtemény zene) RGY(K), RK,
(ritkasaggytyjtemény konyv) LGY(Z), (Liszt-gyljtemény) LH (Liszt hagyaték) tovabba altalaban a
név-jelzettel ellatott hagyatékok (Szigeti, Hernadi, Bergel stb.)
A muzedlis értékli dokumentumok jelentds része a Kutatékonyvtarban, egy résziik a Kozponti
Konyvtarban taldlhat6; a Kodély Zoltan Zenepedagdgiai Intézet Archivuma is Oriz ilyen jellegli
dokumentumokat (pl. Vasarhelyi Zoltdn vagy Nadasdy Kélmén hagyatéka).
1.4 A konyvtéar a muzedlis konyvtari dokumentumokrdl kiilon nyilvantartéast vezet. Feldolgozasuk

az ALEPH integralt konyvtari rendszerében torténik.



2. A muzealis dokumentumok allomanyvédelme

2.1 A dokumentumokat a Kutatokonyvtar nyitott €s zart polcokon; a Kézponti Konyvtar zart
raktarban, riasztoval védett helyen Orzi.

2.2 A muzedlis dllomany alapvetd védelmét a raktdri rend koriiltekintd megtartdsa jelenti, kiilonos
tekintettel a dokumentumok kiemelésére €s visszahelyezésére. A rend megtartdsa mellett sziikséges
a tarolasi koriilmények iddszakos ellendrzése is (rovarfertozések, gombdsodas).

2.3 Az allomanyvédelem hosszu tavu feladatai (konzervélds, restaurdlds) tervszeriien, fokozatosan,
szakember bevondsaval és részvételével valdsithatok meg.

3. A muzealis dokumentumok leltarozasa

3.1 A Rendelet szerint az aldbbi id0k6zonként kell leltdrozni a muzedlis dokumentumokat:

az 1000-10 000 muzedlis konyvtari dokumentummal rendelkez6 konyvtarak 3 évenként,

a 10 001-30 000 muzedlis konyvtari dokumentummal rendelkezd konyvtarak 5 évenként kotelesek
leltarozni. A Kutatokonyvtar a zenedei anyag figyelembevételével ez utébbi kategdridba tartozik.
3.2 A leltdrozasnak a konyvtér teljes muzedlis dllomdnyéra ki kell terjednie.

3.3 Muzedlis dokumentumot az dlloméany-nyilvantartdsbdl csak akkor lehet torolni, ha az anyag

a) kozgyljteménybe kertil;

b) megsemmisiil. Torléshez minden esetben a konyvtar fenntartdjanak egyetértése sziikséges.

4. A muzealis dokumentumok hasznalata

4.1 A muzedlis dokumentumokat beiratkozott vagy regisztralt olvasok hasznalhatjak a
Kutatékonyvtar, illetve a Kozponti Konyvtar olvasétermében.

4.2 A muzedlis védelem érdekében a dokumentumokat csak az asztalra fektetve szabad hasznélni.
A dokumentum lapozdsdhoz cérnakesztyll hasznélata javasolt. Indokolt esetben az olvasé ceruzaval
jegyzetet készithet a dokumentumrol.

4.3 A dokumentumok nem kolcsondzhetdk, azokat az olvaséterembdl csak kiilonlegesen indokolt
esetben, a konyvtaros engedélyével szabad kivinni.

4. A muzealis értékii dokumentumok mas intézményben torténd kiallitdsa a Rektor illetve a
konyvtar féigazgatdjanak engedélye alapjan torténhet, abban az esetben, ha a kiallitast rendezd
intézmény megfeleld kiallitasi feltételeket biztosit. A feltételek hidnydban csak mésolat készitheto a
kivélasztott dokumentumokrol.

5. Masolatszolgaltatas

5.1 A dokumentumokrdl, dllapotuk mérlegelése alapjan, a kovetkezd masolatok készithetdk: xerox
masolat (helyben), mikrofilm (kiils6 miihelyben), digitdlis masolat (szkennelés) A/4 méretben
(helyben), digitalis fénykép (az olvaso sajat gépével, helyben). A masolatkéréshez minden esetben
kérdlapot kell az olvasénak kitoltenie.

5.2 Ha a dokumentumot illetve masolatit barmilyen publikdciéban felhaszndljdk, a felhasznalo

koteles megjeldlni a forrdst illetve a tulajdonos konyvtarat.



